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Baki Qizlar Universiteti
Keyfiyyotin taminati vo monitoringi $6basinin 3sasnamasi

1. Umumi miiddoalar

1.1. Baki Quzlar Universitetinin struktur bolmasindan biri olan Keyfiyyatin tominat1 vo
monitoringi $6basi bu Osasnamo ilo miioyyan edilon salahiyyatlor ¢orcivasindo Avropa
tohsil sistemina inteqrasiya soraitindo Universitetdo beynolxalq standartlara cavab veran
yliksok soviyyeli kadrlarin hazirlanmasi, homginin, Universitetin foaliyyoti 1lo bagh
toadrisin togkili, kreditlorin taninmasi vo tolobolorin attestasiyasi sahosindo todris-metodiki
islorin koordinasiyasini, planlasdirilmasini, idars olunmasini vo onlara nozaroti
hoyata kegirir.

1.2. Keyfiyyatin tominati vo monitoringi sobasi 0z foaliyyotindo “Tohsil haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin Qanununu, elm  vo tohsil saholorino aid Azorbaycan
Respublikas1 Prezidentinin forman vo soroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin aidiyyoti gorar vo soroncamlarini, “Azorbaycan Respublikasinda tohsilin
inkisafi lizro Dovlot Strategiyasi”ni, “Azorbaycan Respublikasinin dmiirboyu tohsil tizro
Milli Kvalifikasiyalar Cor¢ivas™ni, “Avropa ali tohsil mokaninda keyfiyyat tominati iizro
standartlar vo tolimatlar”1, tohsillo bagi digor normativ-hiiquqi aktlar1 vo Baki Qizlar
Universitetinin miivafiq normativ-hiiquqi sonadlarini alds rohbar tutur.

1.3. Keyfiyyatin tominati vo monitoringi sobasi elm vo tohsil miiassalori ilo, homginin
Universitetin biitiin fakiiltolori, kafedralar1 vo digor struktur bélmolori 1lo olagoli foaliyyat
gostorir vo miitomadi olaraq yerino yetirilon islor hagqinda rektorluga miivafiq hesabatlar
toqdim edir.

2. Tohsilin Keyfiyyati tominati vo monitorinqi sobasi foaliyyatinin moaqsadi vo
vazifalori:

2.1. Keyfiyystin tominat1 vo monitoringi $obasinin asas faaliyyat sahalorine asagidakilar
daxildir:

2.1.1. Tadris prosesi (koordinasiyasi, planlanlasdirilmasi, taskili, nazarat va s.);

2.1.2. Universitetin todris vo tadrisin keyfiyyot tominati sahasindo faalyyati {i¢iin lokal
aktlarin hazirlanmasi vo onlarin tadbiqi;

2.1.3. Tadris programlarinin Dovlst tohsil stadartlarinin talablorine uygunlugunun tomin
edilmasi.

2.1.4. Universitetin biitiin faaliyyatlorino totbiq edilon, Universitetin Strateji Inkisaf
planina vo onun maqsadloring, davamli inkisafina xidmot edon vo ictimaiyyat {i¢iin aciq
olan Keyfiyyot tominati siyasotinin hazirlanmast vo biitlin heystin bu haqda
molumatlandirilmasi.

2.1.5. Universitetds keyfiyyst madoniyyatinin formalagdirilmasina nail olmagq.

2.1.6. Struktur bolmoler, professor-miisllim heysti vo tohsilalanlar arasinda gqarsiligh
saglam miinasibatin qurulmasina dastok vermok.

2.1.7. Tehsil programlart vo todris-metodik tominatin hazirlanmasi, tosdigi olunmasi va
dovri olaraq monitoringi uigiin prosedurlarin-qaydalarin hazirlanmasina ve onun diizgiin
icrasina nazarat etmok.



2.1.8. Toloboyoniimlii tohsil, todris vo giymotlondirma sistemi haqqinda biitiin akademik
heyoti vo tohsilalanlart molumatlandirmaq, bu sistemin Universitetdo totbiq edilmosini
tomin etmok va bu istiqgamotds aparilan islore nazarat etmok.

2.1.9. Tolabalorin Universitets qabulu qaydalarmin hazirlanmasina, keyfiyyotli tohsil
almalar1 {i¢lin miinbit goraitin yaradilmasina, diplomlarin taninmasi vo tolobolorin
mobilliyinin artirilmasi istigamotinds aparilan isloro vo attestasiya qaydalariin
hazirlanaraq dncadon elan edilmasina nazarat etmok.

2.1.10. Professor-miiollim heyotinin pesokar inkisafini tomin etmok mogqsodilo onlar {i¢iin
Karyera Inkisaf Proqramalarinin yaradilmasi vo bu programlarin ddvri olaraq icrasina,
eyni zamanda onlarin todqigat foaliyystino vo innovativ foaliyyoto hovoslondirilmosino
nazarat.

2.1.11. Tolobalorin todris imkanlarini genislondiron vo onlarin xidmaotino verilon todris
resurslarinin  vo tolobo dostok sisteminin faaliyyatinin giiclondirilmosine vo onlarin
tolabolar {igiin ol¢atanliginin tomin edilmosing nozarat.

2.1.12. Tadrisin keyfiyyatinin yiiksoldilmasi iiglin davamli olaraq faktlar1 vo molumatlari
toplamag, tohlil etmok vo miivafiq bélmolars Gtiiriilmasini tomin etmoak.

2.1.13. Universitetin biitiin  foaliyyetlori haqqinda daqiq, diizgiin moslumatlarin
hazirlanmasina, bu molumatlarin ictimaiyyst igiin agigligmin tomin edilmosina vo
yayilmasina nozarat.

2.1.14. Dovri olaraq Oziinligiymotlondirmonin aparilmasimi vo keyfiyyst tominati
standartlarina omal edilmasini tomin etmok.

2.1.15. Universitetin struktur vahidlorins keyfiyyat tominati ilo slagadar zoruri maslohatlor
vermok vo dostoklomok.

2.1.16. Akademik keyfiyyat, 6ziiniigiymatlondirma vo akkreditasiya sahasindo seminarlar,
goriislor, togdimatlar toskil etmoklo, bu sahodo miivafiq tocriibe formalasdirmag.

2.2. Keyfiyyatin tominati vo monitorinqgi sobasinin faaliyyatinin dsas moaqsadlori:
2.2.1. Universitetds todris prosesinin somarali, mévcud standartlara uygun toskili vo
ona nazaratin hoyata kecirilmasini tomin etmok;

2.2.2. Tohsil standartlar1 vo proqramlarinin reallagdirilmasin1 hoyata kegiron biitiin
fakiiltolorin, kafedralarin vo digor struktur bélmolorinin faaliyyatini oalagolondirilmok vo
foaliyyatlorino effektiv nozarot etmok;

2.2.3. Tadrisin keyfiyyatinin yaxsilagdirilmasi ilo alagodar tokliflor vermok;

2.2.4. Universitetin partnyor oldugu toskilatlar ilo six qarsilighh olagode olmagla
todrisdo mévcud innovasiyalari 6yronmok v totbiqino nail olmag;

2.2.5. Osasnamy ilo miioyyon edilmis digor istigamaotlords foaliyyat géstormok.

2.3. Keyfiyyatin taminati vo monitoringi sobasi asagidaki vozifalari yerina yetirir:
2.3.1. Tadris prosesinin perspektiv va cari planlagdirilmasinin togkiline nozarat;

2.3.2. Har todris ilinin avvalinde Dévlet Imtahan Markozindon (DIM) alinmis omrlor
osasinda Baki Qizlar Universitetinin bakalavriat vo magistratura saviyyslarinin I kursuna
gobul olunmus tolobs vo magistrantlarin omrlorinin hazirlanmasi vo onlarin soxsi islorinin
dekanliglardan gobulu, onlara aid omrlorin iglonib soxsi islorine daxil edilmosino nozarat;
2.3.3. Kafedralar1 ilo birlikdo todris planlarinin vo todris-metodiki sonadlorin islonib
hazirlanmasina nozarat;



2.3.4. Todris programlarinin, hor todris ili iigiin is¢i todris planlarimin hazirlanmasina
nazarat;

2.3.5. Kafedralar iizras todris yiiklorinin hesablanmasi va tasdiqi, tadris yiikiiniin professor-
miiallim heyati arasinda bolgiisiine va yerina yetirilmasing nozarat;

2.3.6. Talobalorin dinamikasi, harokatinin qeydiyyati vo nazaratin aparilmas: (akademik
mohlat, kdgiirma, xaricolma, barpa);

2.3.7. Kafedralarin dors yiiklorinin yerina yetirilmasi haqqinda hesabatlarin toplanmasi
vo timumilosdirilmosinog nozarat;

2.3.8. Tadris prosesinin planlagdirilmasi, toskili vo nozaroti mosololori {izro omrlorin,
soroncamlarin vo digor sonadlorin layiholorinin islonib hazirlanmasina nozarat;

2.3.9. Keyfiyyotin tominati vo monitoringi sobosi kargilizarliq islorinin aparilmasina
nazarat;

2.3.10. Universitetin dovlat vo beynolxalq akkreditasiyasina hazirligi ilo bagl lazim olan
islorin hayata keg¢irilmosi, zoruri materiallarin va Oziiniigiymotlondirma gostaricilorinin
hazirlanmasina nozarat;

2.3.11. Tadris prosesinin tohsil programlarina uygun sokilds toskili vo idars olunmasina
nazarat edilmosi;

2.3.12. Bakalavr vo magstrantlarin todris planina uygun darslorinin normal keg¢irilmasinin
toskil edilmosino nozarat;

2.3.13. Bakalavr vo magistrantlarin Pedaqoji Internaturasinmn Yekun giymotlondirilmosi
lizro tocriibo komissiyalarimin yaradilmast vo hesabatlarin dinlonilmosi, akademik
borclarin  logvino, moslohot saatlarinin  togkiline vo  kecirilmosino, bakalavr  vo
magistrantlarin dorso davamiyyastino nazarast edilmosi;

2.3.14. Ixtisaslar iizro Tohsil proqramlari vo ya tadris planlar1 asasinda todris qrafikinin
tortibi vo onun icrasina nazarat;

2.3.15. Taodrisin toskili sahosindo fakiilto vo kafedralarin isinin olagolondirilmasing
nazarat;

2.3.16. Tadris prosesini tomin etmok ii¢iin universitet izra auditoriya fondunun ugotu vo
bolgiisii, dors cadvallarinin tortibi va yerinag yetirilmosing nozarst edilmasi;

2.3.17. Fakiiltolords tadris auditoriyalarindan istifadoys nozarat edilmasi;

2.3.18. Tadris prosesinda kafedralarda aciq darslorin kegirilmasinin grafiklorinin tortibi vo
Icrasina nazarat;

2.3.19. Payiz vo yaz semestrlorinin togkilino nozarat;

2.3.20. Todris prosesinin gedisinin, imtahan sessiyalarmm vo Pedaqoji Internaturasimim
Yekun giymatlondirilmasi {izro hesabatlarin naticalorinin tohliling nazarat;

2.3.21. Todrislo bagl biitiin statistik molumatlarin hazirlanmas1 vo adiyyoati {izro
gondorilmasinin tomin edilmasino nozarat;

2.3.22. Saathesabi dors aparan miollimlorin gilindolik dors ucotunun aparilmasi va
hesablanmis amak haqqina nazaratin tagkili;

2.3.23. Fakiilts vo kafedralara todris prosesinde miiasir tolim texnologiyalariin totbiqi vo
istifadasi voziyyatino nazaratin togkili;

2.3.24. Ali  tohsil miiossisolorindon  koclriilmiis  tolobolorin  ali tohsilo aid
kvalifikasiyalarinin taninmasini hoyata kegirilmasina nozarat;

2.3.25. Digorali tohsil miiossisolorindon kogiiriilmiis tohsilalanlarin ali tohsilo  aid
kvalifikasiyalarinin taninmasi, habelo subbakalavr tohsili lizro qeyri-formal vo



informal tohsil formalar1 vasitosilo oldo edilmis bilik, bacariq, soristo vo tocriibonin
qiymatlondirilmasi va taninmasi ilo bagli ekspertizanin togkil edilmasi vo miivafiq arayisin
verilmasi;

2.3.26. Universitetin tohsilin keyfiyyati tominati siyasotindo nozords tutulan todbirlorin
icrasinda aktiv istirak edilmaosi;

2.3.27. Universitetdo daxili keyfiyyot tominati sistemlorinin qurulmasi vo inkisaf
etdirilmosi ilo bagli moslohot vo metodiki dostok xidmatlori togkil etmok;

2.3.28. Miivafiq sahado pesokar miitoxassislorin hazirlanmasi vo todris programlarinin
tortibi ilo bagli tokliflor vermok vo onlarin hoyata kegirilmosinds istirak etmok vo nozarot
etmoak;

2.3.29. Ayri-ayr osas ixtisas fonlorinin todrisi vo ali tohsil proqramlar1 basa g¢atarkon
tolobolorin Pedaqoji Internaturasinin Yekun qiymotlondirmoenin  kegirilmasi tarixinin
miloyyonlosdirmasine nozarat;

2.3.30. Ixtisaslar iizro Pedaqoji Internaturasinin giymotlondirilmosindon kegmis
bakalavrlar haqqinda moalumatlarin toplanmasi, yoxlanilmasi va islonmosinin tomin
edilmosino nozarat;

2.3.31. Keyfiyyeatin tominati vo monitoringi sobosinin faaliyyati ilo olagadar togkilati
sonadlarin layihalorinin hazirlanmasinda istirak edilmasi;

2.3.32. Keyfiyyatin tominati vo monitorinqi sébosinin foaliyysti ilo bagli hesabatlarin
dovrlar tizra hazirlanmasi vo Universitetin rohbarliyine toqdim edilmasi;

2.3.33. Universitetin rohborliyinin verdiyi gostoris va tapsiriqlarin vaxtinda vo keyfiyyotlo
icrasinin tomin edilmasine nozarat;

2.3.34. Keyfiyyetin tominati vo monitorinqi sébosinin foaliyystinin hazirlanmis illik 1s
plani asasinda hoyata kecirilmasi;

2.3.35. Tadris prosesi ilo bagli amrlorin hazirlanmasina nozarat;

2.3.36. BQU-nu bitiron mozunlar haqqinda hesabatin hazirlanmasi, ali tohsil hagqinda
diplom va diploma slavalorin, akademik transkriptlorin alinmasi, tortibati, qeydiyyati v
verilmasinge nozaart;

2.3.37. Dublikat diplomlarin verilmasi ii¢iin lazimi sonadlorin toplanmasi va miivafiq
komissiyada baxildigdan sonra amrlosdirilmasine nozarat;

2.3.38. Sonadlorin geydiyyatinin aparilmasi, icrasina nozaroat vo icra olunmus sonadlorin,
omrlorin yerlosdirilmasina nozarat;

2.3.39. Idara, miiossisa vo toskilatlardan daxil olan sorgulara, eloco do miixtolif sopkili
arizalora, moktublara cavab hazirlanmasina nozarat;

2.3.40. Qanunvericiliyo uygun olaraq nozordo tutulmus digor vozifolorin yerino
yetirilmosino nozarat;

2.4. Digor funksiyalar

2.4.1. Universitetin digor qurumlarinin isinds (agor dovat olunarsa) vo homginin ictimai vo
sosial hoyatinda istirak etmok;

2.4.2. Keyfiyyatin tominati vo monitorinqi $obosinin omokdaslar1 ilo universitetin
rohborliyi arasinda omok miinasibatlori iizro olaqo yaratmag;

2.4.3. Foaliyyot dairasindon (sObonin istiqgamoti, todris olunan fonlorin sayi, professor-
miollim heyati, tolobalorinin say1 va s.) asili olaraq s6bonin torkibinds miixtslif bélmolor



(strukturlar) yaradila bilor vo sobo rohbori 6z funksiya vo solahiyyatlorinin bir hissasini
bolmo rohborlori arasinda boliisdiiro bilor. Bu halda sébo rohbori bdlmoalorin igine
rohborlik etmoklo yanasi eyni zamanda $6ba biitiin foaliyyeti liclin tam masuliyyaot
dasiyir;

2.5. Keyfiyyatin taminati vo monitoringi sobasinin vazifalarini yerind yetirmok ii¢iin
asagidaki hiiquqlari vardir:

2.5.1. Bu Osasnamo ilo mioyyon edilmis vozifolorin yerino yetirilmosi ilo
olagodar solahiyyatlori daxilindo Universitetin fakiiltolorino, kafedralarmma vo digor
struktur bolmoloro miivafiq qaydada sorgular iinvanlamaq vo onlardan miivafiq
molumatlar1 (sonadlori) almag;

2.5.2. Avropa tohsil standartlarina inteqrasiya soraitindo Universitetin foaliyyat
istigamotlorino uygun digor dovlotlorin gabaqcil tocriibasini dyronmok, onun totbiqi
sahasindo foaliyyeti hoyata kecirmok vo bu istigamotdo Universitet rohbarliyine tokliflor
vermok;

2.5.3. Tadrisin toskilinin somaraliliyinin artirilmasi {iclin tohlillor vo limumilasdirmalor
aparmaq, mivafiq saho iizro roy vo tokliflor vermok;

2.5.4. Faaliyyot istigamatlorino uygun olaraqg qanunvericilikdo nozords tutulmus digor
hiiquqlar1 hayata kec¢irmak;

2.5.5. Faaliyyot istigamotlorino uygun roy vermok, tohlillor, sorgular aparmaq, analitik
materiallar hazirlamag;

2.5.6. Foaliyyot istigamotlori lizro toplantilar, todris vo metodiki konfranslar, seminarlar
toskil etmok.

3. Keyfiyyatin tominati vo monitoringi sobasi idars olunmasi.

3.1. Sobonin strukturu miisyyan edilmis struktur vo iscilorin say hoddi daxilindo rektor
torafindan tosdiq edilir.

3.2. Sobanin faaliyyatinag rektor torofindon vazifoys toyin edilon $oba rohbari rohbarlik
edir.

4. SOBO OMOKDASLARI VO MUDIRININ VOZiFO OHDOLIKLORI

Sobonin rohboari:

- Sobonin foaliyyatini togkil edir vo ona rohborlik edir;

- Sobonin omokdaslar1 arasinda is bolgiisii aparir, onlarin foaliyyotini olagolondirir,
omok vo icra intizamina riayat edilmosine nozarot edir vo davranislarinin etik davranis
qaydalarina uygunlugunu miintozom tomin edir, hovalo edilmis vozifolorin icrasini tomin
etmok moqsadilo tortib edilmis is planlalarin1 vo digor sonodlori imzalayir, habelo is
planinda nozards tutulmus tadbirlorin vaxtinda va keyfiyyatlo hayata kecirilmasine nozarat
edir;

- Sobaya havals olunmus vazifalorin yerina yetirilmasi vo hiiquglarin hayata kegirilmasi
iiclin cavabdehdir.



- S6bo rohbori miivaqqgoeti olmadiqda onu s6ba rohborinin miiavini ovoz edir.

- S6ba digor amokdaslar da rektor torafindon vazifoys toyin vo vazifodon azad edilir.

- S6banin faaliyyatini toskil edir vo salahiyyatlori ¢garcivasinde sdbonin tabeliyinds olan
sObalorin foaliyyastino dair icrast macburi olan gostarislor verir vo onlarin icrasina nozarat
edir;

- Tabeliyindo olan omokdaglar arasinda is bolgilisii aparir, onlarin faaliyyatini
olagolondirir, omak, icra intizamina riayat etmalorino nozarat edir;

- S6ba iizra Universitetin Elmi Surasinda miizakira edilmoli masalalori miioyyan edir vo
bu barads tokliflorini rektorluga toqdim edir;

- Sobonin amokdaslar1 barasindo hovaslondirmo vo intizam tonbehi todbirlori goriilmosi
tictin Universitet rohborliyinos togdimatlar verir;

- S6bonin vazifalorini yerino yetirmak {iciin salahiyyatlori daxilindo Universitetin struktur
boélmoalorindon vo digor qurumlarindan zoruri molumatlari alir;

- Universitet rektorunun tapsirigr ilo dovlot organlarinda vo toskilatlarda kegirilon
todbirlordo S6bani tomsil edir;

- Oz solahiyyotlori daxilindo bu Osasnams ilo miioyyon edilmis gaydada beynolxalq
omokdasliga dair danisiglar aparir vo beynolxalq todbirlords istirak edir;

- Sobonin faaliyyati barodo Universitet rektoruna miitomadi olaraq hesabatlar vo
molumatlar verir;

- Sobanin foaliyyat istigamatindo miivafiq islorin toskili voziyyatini dyronir, tohlil edir vo
bu isin yaxsilasdirilmasi tigiin tokliflor hazirlayib rektorluga togdim edir;

- Sobonin hazirladigr biitlin  sonadlorin  elmiliyi, aktualligi, keyfiyyoti, homg¢inin
omokdaslarin omak va icra intizaminin tomin edilmasi ticlin moasuliyyat dasiyir.

Sobo miidiri bilmalidir:

Tohsilo dair “Tohsil haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanununu, “Azasrbaycan
Respublikasinda  tohsilin  inkisafi iizro Dovlot  Strategiyasinmi, “Azorbaycan
Respublikasmin dmiirboyu tohsil iizro Milli Kvalifikasiyalar Corgivasi’ni, “Omiir boyu
tohsil lizro Avropa Kvalifikasiyalar Cor¢ivosi”ni, “Avropa ali tohsil mokaninda keyfiyyat
tominati lizro standartlar vo tolimatlar™, tohsillo bagli Respublika Nazirlor Kabinetinin,
Tohsil Nazirliyinin miivafiq omr, soroncam vo gostorislorini, todris-metodik sonadlorin,
hesabatlarin hazirlanmasi qaydalarin.

omokdas bilmoalidir:

“Tohsil haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanununu,“Azorbaycan Respublikasinda
tohsilin inkisafi izro Dovlot Strategiyasi”ni,“Azorbaycan Respublikasinin dmiirboyu tohsil
lizro Milli Kvalifikasiyalar Corgivosi’ni, “Omiirboyu tohsil iizro Avropa Kvalifikasiyalar
Corcivasi”, “Avropa ali tohsil mokaninda keyfiyyst tominati iizro standartlar vo
tolimatlar™1, tohsillo bagli diger normativ hiiquqi aktlarin va hiiquqi senadlardan irali golon
masalalari, todris-metodik sonadlorin, hesabatlarin hazirlanmasi gaydasini.

5. SOBO OMOKDASLARININ VOZIiFO OHDOLIKLORI



Vazifs ohdaliklori:

- Sobo omokdaslar1 tapsirilan saho iizro sébonin is planinin, lazimi materiallarin
toplanmasinda, sonadlorin hazirlanmasinda, nozords tutulan islorin tolob olunan soviyyads
hayata kec¢irilmasinds yaxindan istirak edir.

- Sobanin faaliyyat istigamati tizrs isin toskili voziyyatini dyranir, onu tohlil edir, todrisin
somaraliliyinin yliksaldilmasinae komok gostarir vo miivafiq tokliflorin verilmasinda istirak
edir. Omokdas tapsirilan saha lizro voziyysti Oyronib, iimumilosdirilmosini toskil edir. Bu
150 aid arayis vo sonadlorin Universitetin Elmi Surasinda miizakiroys ¢ixarilmasina komok
edir.

- Tolim mosgalolorinin vo tocriibolorin keyfiyyoti, todris plant vo programlarinin yerino
yetirilmasi lizorinds nozarati hoyata kegirilmasinds istirak edir.
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